
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N.
1346 DEL 28/08/2026

OGGETTO: SERVIZI  DI  STAMPA  ED  IMBUSTAMENTO  DEGLI  AVVISI  DI  PAGAMENTO  LAMPADE
VOTIVE E SERVIZI DI INVIO CON POSTE ITALIANE PER IL SETTORE SERVIZI CIMITERIALI -
ANNO 2026 - AGGIUDICAZIONE ALLA SOCIETA' MEDIA SRL - CIG BC75DDE96C

Dirigente Firmatario CASTELLI ALESSANDRO

Area: Area pianificazione, attuazione e gestione del territorio – 
Ambiente
Settore: Settore Servizi Cimiteriali
 

IL DIRIGENTE

- CIG: BC75DDE96C 

Premesso che:
- con deliberazione di  Consiglio Comunale n.  57 in  data 17.12.2025,  immediatamente 

eseguibile,  è stato approvato il  Documento unico di  programmazione 2026/2028 e il 
bilancio di previsione finanziario 2026/2028 redatto in termini di competenza e di cassa 
secondo lo schema di cui al d.Lgs. n. 118/2011; 

- con deliberazione di Giunta Comunale n. 1 del 15.01.2026, immediatamente eseguibile, 
è  stato  approvato  il  Piano  Esecutivo  di  Gestione  2026/2028  (art.  169  del  D.lgs.  n. 
267/2000) – attribuzione risorse finanziarie;

- con  deliberazione  di  Giunta  Comunale  n.  17  del  12/02/2026,  immediatamente 
eseguibile,  è  stato  adottato  il  PIAO  (Piano  integrato  di  attività  e  organizzazione) 
2026/2028;

Richiamata  la  deliberazione  di  C.C.  nr.  57  del  17.12.2025  di  approvazione  del  piano 
triennale dei servizi  e delle forniture 2026-2028, immediatamente eseguibile,  e dato atto che la 
spesa oggetto della presente determinazione è prevista nel suddetto piano;

Dato atto che:
– l’erogazione del servizio di lampade votive è fornito dal Comune, sulla base delle utenze 

registrate nell’anagrafica del programma di gestione del servizio di illuminazione votiva, la 
cui gestione ed aggiornamento dei dati sono in capo al Gestore pro-tempore dell'Appalto 
di Gestione dei Servizi Cimiteriali, a cui competono anche le attività di manutenzione degli  
impianti elettrici ed allaccio delle lampade medesime;

– alla  riscossione  delle  Tariffe  di  Allacciamento  ed  alle  Tariffe  Annue  di  Abbonamento, 
provvede il  Comune mediante l'elaborazione,  stampa, imbustamento e l'invio mediante 
postalizzazione degli Avvisi di Pagamento ad ogni Abbonato.

Determ. n. 1346 del 28/08/2026 pag. 1/7



Per  l’anno  2026,  la  stima  massima  dei  volumi da  Stampare,  Imbustare  ed  Inviare  a 
Postalizzazione, e dei relativi Servizi, consiste in:

• n.3 Lotti/Invii di Notifiche/Avvisi, per stimati massimi:
◦ n. 550 avvisi di Notifiche A/R Solleciti Insoluti Ruolo 2024;
◦ n. 1351 solleciti bonari insoluti ruolo 2025;
◦ n. 11100 avvisi ruolo 2026;

• Servizi  di  Rendicontazione  della  Postalizzazione  delle  Notifiche  dei  Solleciti,  per  sitimati  
massimi:
n. 550 avvisi di Notifiche A/R Solleciti Insoluti Ruolo 2024.

Precisato che, data l’elevata incidenza degli eventuali utenti Deceduti, Emigrati e Cessati, 
la stima di n.550 Notifiche A/R per gli Insoluti Ruolo 2024 potrà variare da un min., presunto, di n. 368 
Notifiche ad un max di n. 550 Notifiche. 

Stimati  quindi  in  totali  n.13001 gli  Avvisi  da inviare per  l’Anno 2026,  occorre  provvedere 
all'affidamento:

• dei necessari Servizi di Stampa, Imbustamento e Rendicontazione Notifiche A/R degli Avvisi 
di Pagamento Lampade Votive, prevedendo i seguenti importi:

a) per i Servizi di Notifiche A/R solleciti insoluti ruolo 2024
1.  per  quantitativi  effettivi  di  notifiche  compresi  da 1  a 368  verrà  corrisposto  un 
importo forfettario una tantum di Euro 180,00, oltre IVA (al 22%);
2. per quantitativi  effettivi  di notifiche superiori  a 368 avvisi  e fino a stimati n. 550 
avvisi e per ogni avviso da 1 a 550, verrà corrisposto un importo unitario pari a Euro 
0,49/cad., oltre IVA (al 22%);

b) per i servizi di rendicontazione Notifiche A/R
1. per quantitativi compresi da 1 a 368 avvisi verrà corrisposto un importo forfettario 
una tantum di Euro 250,00 oltre IVA (al 22%);
2.  per  quantitativi  superiori  ai  368  avvisi,  da 1,  fino  a  stimati  n.  550  avvisi,  verrà 
corrisposto un importo forfettario una tantum di Euro 325,00 oltre IIVA (al 22%);

c) per i Solleciti bonari insoluti ruolo 2025
1.  per  n.  1351  avvisi  verrà  corrisposto  un  importo  forfettario  una  tantum di  Euro 
144,00, oltre IVA (al 22%);

d) per gli avvisi ruolo 2026
1.per  stimati  n.  11100  avvisi  verrà  corrisposto  un  importo  unitario  pari  a  Euro 
0,090/cad., oltre IIVA (al 22%);

per  complessivi  e  presunti  €  1.737,50  iva  esclusa,  nell’ipotesi  di  spesa  per  i  quantitativi 
massimi stimati, che include la spesa dei quantitativi minimi, oltre iva 22% di € 382,25, per  
totali € 2.119,75 iva inclusa;

• dei necessari Servizi di Postalizzazione ed Invio secondo le vigenti tariffe di Poste Italiane per  
Area di Destinazione della Corrispondenza per i Servizi di:
• Posta Raccomandata Smart;

• AM – Area Metropolitana - € 3,66/cad.
• CP – Capoluoghi Provincia - € 4,03/cad;
• EU – Aree ExtraUrbane - € 4,88/cad

• Posta Massiva;
• AM – Area Metropolitana - € 0,34/cad.
• CP – Capoluoghi Provincia - € 0,52/cad;
• EU – Aree ExtraUrbane - € 0,65/cad

Determ. n. 1346 del 28/08/2026 pag. 2/7



stimando, quindi,  secondo lo storico degli  invii  postali  degli  Avvisi  Lampade Votive delle 
precedenti annualità, l’importo presunto di € 10.339,04 esenti iva, ai sensi dell'art.10 comma 
1n.16 del DPR 633/1972, per i servizi di affrancatura e postalizzazione di Poste Italiane.

Atteso quindi che

- il Settore Servizi Cimiteriali deve procedere alla trasmissione degli avvisi di pagamento relativi alle  
lampade votive,  nonché dei  solleciti  e  delle  notifiche A/R riferiti  agli  insoluti,  mediante attività 
coordinate di elaborazione dei flussi, stampa, imbustamento, predisposizione alla postalizzazione, 
invio tramite Poste Italiane e rendicontazione degli esiti;
-  l’affidamento comprende i servizi  di  stampa e imbustamento delle notifiche dei solleciti  degli  
avvisi di pagamento lampade votive “Insoluti - Ruolo 2024”, dei solleciti degli avvisi di pagamento 
lampade votive “Insoluti - Ruolo 2025” e degli avvisi di pagamento lampade votive “Avvisi Ruolo 
2026”, nonché i servizi di postalizzazione, invio tramite Poste Italiane, rendicontazione delle notifiche 
e attività di supporto;
- la componente remunerativa riferita ai servizi di stampa, imbustamento e rendicontazione è pari 
a € 1.737,50 oltre IVA al 22%, mentre la restante quota, pari a € 10.339,04, è costituita da spese 
postali/affrancatura riconosciute senza ribasso, maggiorazioni, commissioni o ricarichi e sulla base 
delle tariffe ufficiali applicabili di Poste Italiane;

Al tal fine si è quindi disposto di avviare una procedura di affidamento diretto per il servizio 
in oggetto  ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D. Lgs. 36/2023, con l’individuazione di un 
operatore economico reperito tra quelli iscritti su piattaforma telematica Sintel.

Il servizio è identificato con CPV 64110000-0 - Servizi postali e ha durata indicativa pari a sei  
mesi, dalla consegna effettiva del servizio e comunque sino al 31 dicembre 2026 ed è necessario 
per  assicurare l’invio tempestivo degli  avvisi  e dei  solleciti  all’utenza,  nei  termini  organizzativi  e  
gestionali del Settore Servizi Cimiteriali.

Come  indicato  nell'allegata  Lettera  d'Invito  ed  allegato  Capitolato,l’importo  massimo 
contrattuale previsto dalla stazione appaltante, per i quantitativi stimati massimi degli avvisi e per le 
percentuali  di  spedizione  consolidate  dalle  annualità  precedenti  per  le  direttrici  postali  di 
affrancatura, come meglio specificato nell’Allegato A al Capitolato, è pari ad Euro 12.076,54, oltre 
IVA al 22%.

La lettera di invito è stata inserita nella piattaforma Sintel Regione Lombardia con il numero 
identificativo ID 222041411 pubblicata in data 13/07/2026.

L’impresa individuata è la società MEDIA srl, CF/PI 01502750977, con sede in via Lombarda, 
72 – CARMIGNANO (PO), fraz. Comeana, stradario 02220, invitata a presentare offerta entro le ore 
16:00 del 16/07/2026.

In data 17/07/2026, concluse le verifiche gestite nell’ambito della procedura telematica, 
come indicato nel verbale della piattaforma, si è ritenuta valida l’offerta presentata dall’impresa 
ed è stata formulata proposta di aggiudicazione in favore di MEDIA srl, CF/PI 01502750977.
 
Dal report Sintel risulta prezzo offerto pari a € 12.076,54;
Il  modello  “Offerta  economica”  allegato e  sottoscritto  digitalmente  dall’operatore  economico 
reca, tuttavia, per la voce “Solleciti bonari insoluti ruolo 2025”, un importo offerto pari a € 130,00  
rispetto alla base di € 144,00;
La lettera di invito prevede espressamente che, in caso di discordanza, prevale quanto indicato e  
offerto  dal  concorrente  nel  modello  “Offerta  economica”  rispetto  a  quanto  riportato  sulla 
Piattaforma;
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Pertanto, ai fini dell’aggiudicazione e dell’impegno di spesa, l’importo contrattuale viene 
rideterminato sulla base del modello di offerta economica sottoscritto digitalmente dall’operatore, 
come riassunto nella tabella seguente.

Dato riepilogativo Importo
Importo massimo servizi imponibili a base € 1.737,50
Importo massimo servizi imponibili offerto € 1.723,50
Spese postali/affrancatura non ribassabili € 10.339,04
Importo netto affidamento rideterminato € 12.062,54
IVA 22% sui servizi imponibili offerti € 379,17
Importo  complessivo  massimo 
IVA/affrancatura inclusi

€ 12.441,71

Riduzione netta rispetto alla base € 14,00
Riduzione complessiva IVA inclusa € 17,08

La tabella  tiene conto della  struttura economica prevista dalla lettera di  invito:  le voci 
relative ai  servizi  di  stampa, imbustamento e rendicontazione sono assoggettate a IVA al  22%,  
mentre la quota stimata per spese di affrancatura Poste Italiane, pari a € 10.339,04, non è soggetta 
a ribasso ed è riconosciuta a rimborso,  senza maggiorazioni,  ricarichi  o commissioni,  sulla base 
delle quantità effettivamente postalizzate e delle tariffe ufficiali applicabili.

Dopo la  proposta  di  aggiudicazione  effettuata  al  termine  della  procedura  la  Stazione 
Appaltante ha proceduto alle verifiche del possesso dei requisiti di partecipazione ai sensi dell’art. 
52, comma 1, del D. lgs. 36/2023.

Dato  atto  che l’Operatore  prescelto  risulta  essere  già  stato  affidatario  nel  2025  di  commessa 
rientrante nello stesso settore merceologico/categoria.

Pecisato che L’Amministrazione può affidare i Servizi di cui in oggetto, di Stampa ed Imbustamento 
degli  Avvisi  di Pagamento Lampade Votive, ed i  Servizi  di Invio con Posta ordinaria tipo “Posta 
Massiva Omologata” di  Poste Italiane,  all’operatore MEDIA s.r.l.,  in  deroga all’applicazione del 
principio di rotazione ai sensi del c.6 dell'art.49 del D.lgs. n. 36/2023, in quanto:

a) il Servizio di Stampa ed Imbustamento oggetto dell’affidamento ha un valore pari ad € 1.723,50,  
iva  esclusa,  inferiore  al  valore  di  €  5.000,00,  individuato  dalle  Linee-guida  Anac  n.  4  in 
combinazione  con  l’art.1,  comma  450  della  legge  n.296/2006  come  soglia  entro  la  quale  è 
possibile derogare all’applicazione del principio di rotazione, come chiarito anche dal parere del 
Consiglio di Stato n. 1312 del 30 aprile 2019;

b)  i  Servizi  di  Postalizzazione prevedono l’applicazione delle  vigenti  Tariffe  del  Listino  di  “Posta 
Massiva Omologata” di Poste Italiane, che l’operatore rendiconterà puntualmente, per ogni Avviso 
effettivamente  spedito,  alla  Stazione  Appaltante,  anticipandone  i  costi,  che  saranno 
successivamente rimborsati senza ricarichi; 

c) l’acquisto del servizio assolve all’intero fabbisogno nel corso dell’esercizio 2026, connotandosi 
come acquisizione di  modesto importo,  non rilevante rispetto alle dinamiche concorrenziali  del 
settore di riferimento.

Accertato il possesso dei requisiti previsti dagli artt. 94,95,96,97e 98 del D.Lgs. n. 36/2023 per poter 
contrarre  con  la  pubblica  amministrazione,  ed  in  particolare  il  requisito  della  regolarità 
contributiva, come risulta da DURC REGOLARE INAIL 55270496 del 27/07/26 Scad 24/11/26;

Dato atto che il contratto sarà stipulato mediante scambio di corrispondenza ai sensi   dell’art. 18 
comma 1  D.Lgs. n. 36/2023.

Verificato il rispetto delle misure in materia di Trasparenza e di Prevenzione della Corruzione di cui al 
vigente PTPC 2026/2028, approvato con Delibera della Giunta Comunale n. 17 del
12/02/2026;
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Verificata l’insussistenza dell’obbligo di astensione, relativo alle potenziali  situazioni di conflitto di 
interesse nell’adozione del presente provvedimento, ai sensi dell’art 1, comma 42, lettera h) della L.  
190/2012, dell’art.  6 bis  della L.  241/1990 e degli  artt.  4 e 5 del Codice di Comportamento dei  
dipendenti  del  Comune  di  Sesto  San  Giovanni,  approvato  con  deliberazione  della  Giunta 
Comunale n.103 del 8.4.2014;

Ritenuto che l’istruttoria preordinata alla emanazione del presente atto consente di attestare la 
regolarità e la correttezza di quest’ultimo ai sensi e per gli effetti di quanto dispone l’art. 147 bis del  
D.Lgs. n. 267/2000 e il vigente regolamento comunale sui controlli interni;

Visti:
- il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 “Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali”, art. 107 
“Funzioni  e  responsabilità  della  dirigenza”,  art.  151  “Principi  in  materia  di  contabilità”,  art.  153 
“Servizio economico finanziario”;
- la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di  
diritto di accesso ai documenti amministrativi.”
- il D. Lgs. 36/2023
- il D.Lgs. n. 118/2011;
- il D.Lgs. n. 165/2001;
-  il D.Lgs. n. 33 del 14 marzo 2013 e ss.mm.ii. ad oggetto “Riordino della disciplina riguardanti gli  
obblighi  di  pubblicità,  trasparenza  e  diffusione  di  informazioni  da  parte  della  Pubbliche 
Amministrazioni”,  in  particolare l’art.  23 “Obblighi  di  pubblicazione concernenti  i  provvedimenti 
amministrativi” e 37 “Obblighi di pubblicazione concernenti i contratti pubblici di lavori,  servizi e 
forniture”,
- lo statuto comunale;
- il regolamento comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi;
- il regolamento comunale di contabilità;
- il regolamento comunale dei contratti;
- il regolamento comunale sui controlli interni;

Visto il decreto sindacale n.10 del 17.06.25 di attribuzione dell’incarico di Direttore dell’Area 
Pianificazione, attuazione e gestione del territorio - Ambiente all’arch. Paolo Margutti.

Ritenuta la propria competenza ai sensi dell'art. 107 del D. Lgs. n. 267/2000, in forza delle 
funzioni  di  cui  al  Decreto Sindacale n.18 del  27 novembre 2025 di  attribuzione dell’incarico di 
Dirigente del Settore Servizi Cimiteriali. 

Visto il decreto del Dirigente del Settore Servizi Cimiteriali – Prot. Gen. n. 139059 del 17/12/25, 
di proroga del conferimento dell’incarico di Elevata Qualificazione di Responsabile del Servizio 
Progettazione/manutenzione cimiteri – servizi cimiteriali all'Arch. Massimiliano Vincoletto.

Dato  atto  che  il  presente  provvedimento  avrà  esecutività  qualora  verrà  apposto  il  visto  di 
regolarità contabile  attestante la  copertura  finanziaria  di  cui  all’art.  183,  comma 7,  del  D.Lgs. 
267/2000;

DETERMINA

1. di approvare le operazioni di gara ed il relativo verbale generato dalla piattaforma Sintel, qui 
allegato, nonché le risultanze della verifica dei requisiti prescritti;

2. di affidare,  a fronte di una previsione di n.13001 avvisi ed in applicazione del vigente Listino di 
Poste  Italiane,  come  meglio  specificato  nell’Allegato  A  del  Capitolato,  i  Servizi  di  Stampa ed 
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Imbustamento degli Avvisi di Pagamento Lampade Votive e i Servizi di Invio con Poste Italiane per il 
Settore Servizi Cimiteriali, Anno 2026, alla società MEDIA srl, CF/PI 01502750977, con sede in via Lombarda, 
72 – CARMIGNANO (PO), fraz.  Comeana, stradario 02220,  per  l’importo  offerto  per  complessivi  € 
12.062,54 iva esclusa, € 12.441,71 iva inclusa, per quanto dovuta, così suddiviso:

• per presunti € 1.723,50 iva esclusa, oltre iva 22% di € 379,17, per totali € 2.102,67 iva inclusa,  
per  i  necessari  Servizi  di  Stampa,  Imbustamento e Rendicontazione Notifiche  A/R degli 
Avvisi di Pagamento Lampade Votive – Anno 2026;

• per presunti € 10.339,04 esenti iva, ai sensi dell'art.10 comma 1n.16 del DPR 633/1972, per i  
Servizi  di  Invio,  applicate le  Tariffe  dei  vigenti  Listini  di  “Posta Raccomandata Smart”  e 
“Posta Massiva” di Poste Italiane;

3. di impegnare ai sensi dell’articolo 183 del d.Lgs. n 267/2000 e del principio contabile applicato 
all.  4/2  al  d.Lgs.  n.  118/2011,  l'importo  complessivo  presunto  di  €  12.441,71,  corrispondente ad 
obbligazioni giuridicamente perfezionate con imputazione agli esercizi in cui le stesse sono esigibili 
come segue e di approvare la scheda contabile allegata parte integrante del presente atto:

Eserc. Finanz. 2026
CIG BC75DDE96C CUP

Capitolo Descrizione

255000/0 "SPESE DI RISCOSSIONE PROVENTI LAMPADE VOTIVE" 

Modalità finan. Entrate Correnti  Finanz.  da 
CP/FPV

CP

Esercizio  di  esigibilità 
(corrispondente 
all'importo 
complessivo)

2026 2027 2028 Anni successivi
 €   € 2.102,67  €.  €.  €.

Eserc. Finanz. 2026
CIG BC75DDE96C CUP

Capitolo Descrizione

300000/0  "SERVIZI CIMITERIALI – SPESE POSTALI" 

Modalità finan. Entrate Correnti  Finanz.  da 
CP/FPV

CP

Esercizio  di  esigibilità 
(corrispondente 
all'importo 
complessivo)

2026 2027 2028 Anni successivi
 €  € 10.339,04  €.  €.  €.

4. di accertare, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 183, comma 8, del d.Lgs. n. 267/2000, che 
il  programma  dei  pagamenti  contenuto  nella  tabella  che  precede  è  compatibile  con  gli  
stanziamenti di bilancio e con i vincoli di finanza pubblica;

5. di provvedere alla liquidazione della spesa con successivo provvedimento al ricevimento delle 
fatture emesse nel termine di 30 giorni dalla data del ricevimento e previa verifica tecnica della 
regolarità della fornitura ed acquisizione del D.U.R.C.

6. di dare atto, per quanto riguarda le transazioni relative ai pagamenti, che verranno rispettate le 
disposizioni dell’art. 3 della legge 136/2010 e s.m.i. in materia di tracciabilità dei flussi finanziari. 
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7.  di  accertare,  ai  fini  del  controllo  preventivo  di  regolarità  amministrativa-contabile  di  cui 
all’articolo  147-bis,  comma  1,  del  d.Lgs.  n.  267/2000,  la  regolarità  tecnica  del  presente 
provvedimento in ordine alla regolarità, legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, il cui 
parere favorevole è reso unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento da parte del  
responsabile del servizio;

8. di dare atto che il presente provvedimento è rilevante ai fini dell’amministrazione trasparente di  
cui al d.Lgs. n. 33/2013; 

9. di dare atto, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n.  
267/2000 e dal relativo regolamento comunale sui controlli interni, che il presente provvedimento,  
oltre  all’impegno  di  cui  sopra,  non  comporta  ulteriori  riflessi  diretti  o  indiretti  sulla  situazione 
economico finanziaria o sul patrimonio dell’ente;

10. di dare atto che il contratto sarà stipulato mediante scambio di corrispondenza ai sensi dell’art. 
18 comma 1  D.Lgs. n. 36/2023;

11.  di  dare  atto  che  la  durata  dell'appalto  è  stabilita  indicativamente  in  6  (sei)  mesi,  dalla 
consegna effettiva del servizio al 31.12.2026;

12. di rendere noto ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241/1990 che il responsabile del procedimento 
è l'Ing. A.Castelli, Dirigente del Settore Servizi Cimiteriali;

13.  di  trasmettere  la  presente  determinazione  al  responsabile  del  servizio  finanziario  per  le 
conseguenti annotazioni contabili e per l'espressione del visto di regolarità contabile ai sensi del  
vigente regolamento di contabilità, dando atto che la sua efficacia decorrerà da tale visto;

14. di attestare che la presente determinazione verrà pubblicata all’Albo Pretorio.

Sesto San Giovanni, lì
28/08/2026

Il Dirigente/Il Responsabile
(CASTELLI ALESSANDRO)

con firma digitale
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