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CITTA DI SESTO SAN GIOVANN[

\\ED\Gll\ DORO AL V\LOR MILITARE

Servizio Gare e Contratti

SERVIZI DI FORMAZIONE DA RIVOLGERE A DIPENDENTI DEI SERVIZI EDUCATIVI E PER
L'INFANZIA COMUNALI E A EDUCATORI E INSEGNANTI DEL SISTEMA INTEGRATO
ZEROSEI DELL’AMBITO SOCIALE DI SESTO SAN GIOVANNI E COLOGNO MONZESE -
AREA LAVORO DI GRUPPO E RELAZIONE CON LE FAMIGLIE - A.S. 2026-27.

Verbale delle operazioni di affidamento

Prima seduta

L'anno duemilaventisei, il giorno ventidue del mese di luglio (22/07/2026), alle ore 12:00
in Sesto San Giovanni, Piazza della Resistenza n. 20, presso un ufficio posto al sesto piano
del Palazzo Comunale si procede all'esperimento della procedura per l'aggiudicazione
dellappalto di cuiin oggetto.

E presente il dott. Matteo Esposito in qualitd di RUP della procedura che, ai sensi del
paragrafo 9 della lettera di invito, procede alla verifica della documenfcnone
contenuta nella busta telematica amministrativa.

Sono inoltre presenti il dott. Fabrizio Catena in qualita di testimone e la dott.ssa Marina
Ferro, in qualitad di testimone e segretario verbalizzante, rispettivamente del Servizio
Gare e Conftratti e del Settore Socio Educativo del Comune di Sesto San Giovanni.

I RUP comunica che, come previsto dalla lettera di invito, la procedura verrd esperita e
condotta attraverso I'utilizzo della piattaforma telematica della Regione Lombardia, di
seguito denominata “Sintel". ,

Le operazioni si svolgono in seduta non pubblica in quanto la gestione telematica della
procedura garantisce non solo la tracciabilita di tutte le operazioni compiute, tra cui
I'apertura dei files inviati dai concorrenti, ma anche la garanzia di immodificabilitd, se-
gretezza e inviolabilita delle offerte a salvaguardia dei principi di cui al D. Lgs. 36/2023.
Constatata la presenza nella sala di tutti i componenti del seggio, il Presidente dichiara
valida la riunione e da inizio ai lavori.

Quindi il RUP premette quanto segue:

Questa Amministrazione intende affidare tramite affidamento diretto I'esecuzione del
servizio ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b) del D. Igs. 36/2023.

Le prestazioni oggetto dell’incarico sono afferenti alla seguente Area di formazione:

- AREA “Lavoro di gruppo e relazione con le famiglie”

(] LE PAROLE PER CRESCERE

Il corso € rivolto al gruppo di lavoro della Scuola dell'infanzia Tonale 1 dell'lstituto Dante
Alighieri di Sesto San Giovanni.

Obiettivo generale del percorso € quello di aiutare le insegnanti a sviluppare le
competenze di gestione delle relazioni educative con i colleghi, i bambini e le famiglie
a partire dalla condivisione delle problematiche incontrate nel lavoro e framite
momenti di sportello psicopedagogico.

Il corso prevede:

6 ore di formazione d'aula

6 ore di sportelli psicopedagogici per le insegnanti

6 ore di progettazione e condivisione del percorso con il Responsabile Pedagogico del
Comune, il Dirigente e le figure di Coordinamento della Scuola.

Complessivamente per il/i formatore/i sono previste 6 ore di formazione d'aula e 12 ore
di accompagnhamento.

L'importo dell'appalto & stato quantificato come segue:



Tab. 1

. | Descrizione delle prestazioni CPV Importo (Euro)
: 80511000-9
1. | Importo del servizio ?c?rrr\‘rlwigzione dg; €1.320,00
dipendenti
2 Costi della sicurezza non soggetti a €0,00

ribasso

Importo totale a base di gara € 1.320,00

E stato individuato un operatore economico, a cui & stata richiesta la presentazione di
un'offerta sulla suddetta Piattaforma SinTel tramite la pubblicazione di una lettera di
invito con il numero identificativo 221946724. :

Il termine per la presentazione delle offerte in formato elettronico & stato fissato per le
ore 12:00 del giorno 17.07.2026.

Cio premesso, il RUP da atto che entro il termine prescritto nella lettera di invito risulta
pervenuta un'offerta, come risulta dal report della procedura Sintel:

Tab. 2
NUMERO
MODALITA DI STATO
PROTOCOLLO FORNITORE DATA
INFORMATICO PARTECIPAZIONE OFFERTA

Centro per la Famiglia
1784214623910 Sesto Sg - ETS | Forma singola
94557790154

giovedi 16 luglio 2026

17.10.23 CEST Valida

I RUP procede sulla piattaforma Sintel con la verifica della firma digitale apposta sui
documenti di offerta e, successivamente, con la valutazione dei requisiti di
partecipazione relativi alla busta telematica amministrativa.

| rilievi fatti dal RUP nel corso del'esame e le risultanze della verifica della
documentazione presentata vengono sintetizzati nelle tabelle sotto riportate, nelle quali
viene utilizzata la seguente simbologia:

Tab. 3

Simbologia Significato
Documento conforme a quanto richiesto dal bando di gara o che presenta lievi
iregolarita sanabili senza richiedere approfondimenti o integrazioni documentali
Documento che presenta delle criticitd che richiedono una sospensione per

l approfondimenti, chiarimenti o integrazioni

x Documento mancante o che presenta delle irregolaritd non sanabili, o presenza di |
circostanze che comportano I'esclusione del concorrente dalla gara

n.d. Documento non dovuto nella fattispecie

Come primo passaggio viene eseguita la verifica automatica della sottoscrizione

digitale dei documenti d'offerta pervenuti.
Tab. 4

N. id. Concorrente Verifica firma
digitale

1 Centro per la Famiglia Sesto Sg - ETS
94557790154

Le firme digitali risultano correttamente apposte sui plichi e risultano in corso di validita.

Si procede quindi alla verifica dei documenti contenuti nelle buste amministrative
presentate dai concorrenti.
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La documentazione pervenuta viene ritenuta regolare e completa.

Pertanto, a completamento della fase di verifica dei requisiti, il RUP dichiara I'operatore
economico CENTRO PER LA FAMIGLIA ammesso alla fase successiva della procedura.

Tutta la documentazione relativa alla procedura viene conservata in formato
eletfronico protetta da duplice password (di accesso al pc e di accesso dlla
piattaforma Sintel) da parte del personale abilitato.

Il Presidente dichiara chiusa la seduta alle ore 13:00.
Matteo Esposito - Presidente

. 3 o E*,»-""J
Fabrizio Catena - Testimone m C(/C/

Marina Ferro — Testimone/Segretario
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