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CITTA DI SESTO SAN GIOVANNI

MEDAGLIA D'ORO AL VALOR MILITARE

Servizio Gare e Contratti

LETTERA DI INVITO

......................................................

1. PREMESSE

Questa Amministrazione intende affidare il servizio di cui in oggetto mediante procedura di
affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023.

Non frova applicazione I'art. 48, comma 2, e I'art. 49 del D. Lgs. 36/2023.

I Comune siriserva:

e la facolta direvocare in ogni momento l'intera procedura di affidamento per sopravvenute
ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti
giuridici su cui tale procedura si fonda;

e la facolta di differire i termini di formulazione dell'offerta, sospendere o rinviare la procedura.

¢ di non aggiudicare la presente procedura se a suo insindacabile giudizio I'offerta risulti non
conveniente o inidonea in relazione all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 108 comma 10
del D. Lgs. 36/2023, entro 30 (trenta) giorni dalla conclusione delle valutazioni dell’ offerta.

2. INFORMAZIONI GENERALI

CIG: il CIG verra richiesto prima dell’aggiudicazione

CPV: 79110000-8 (Servizi di consulenza giuridica e di rappresentanza) / 79111000-5 (Servizi di consu-
lenza giuridica)

NUTS: ITC4C

Ente Appaltante: Comune di Sesto San Giovanni — Piazza della Resistenza n. 20 — 20099 Sesto San
Giovanni (MI) indirizzo internet: www.comune.sestosangiovanni.mi.it.

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP), ci sensi dell’art. 15 del D. Lgs. 36/2023, € I'Arch. Antonio Di
Giorgio (Dirigente del Settore Edilizia pubblica e Global Service - Verde)

Aisensi dell’art. 25, comma 2, del D. Lgs. 36/2023 la presente procedura € interamente svolta tframite
il sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto di Aria S.p.A. denominato SinTel (di
seguito Piattaforma).

3. DOCUMENTAZIONE, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.
3.1 DOCUMENTAZIONE
La documentazione comprende:
1. Leftera diinvito;
Domanda di partecipazione;
Patto diintegrita;
Tracciabilita dei flussi;
Preventivo di spesa n. 23 del 16/01/2026;
Modalitd tecniche di utilizzo della piattaforma SinTel.
La documen’romone sopra elencata & resa disponibile in forma digitale, gratuita e ilimitata sulla
Piattaforma con le modalitd indicate dalla PEC di invito all’operatore economico concorrente
generata automaticamente dalla Piattaforma medesima a seguito del lancio della procedura di
affidamento.

SESIENEREN

3.2 CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

Il concorrente potra richiedere chiarimenti sulla documentazione di gara e sulle condizioni
contrattuali in forma scritta da inviare unicamente tramite e-mail al seguente indirizzo: serv-
contratti@sestosg.net. Per qualsiasi comunicazione, terminate le operazioni di gara, iI concorrente
dovra utilizzare unicamente l'indirizzo di posta certificata comune.sestosg@legalmail.it.




Salvo quanto indicato nel precedente paragrafo, tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni
tra stazione appaltante e operatori economici sono eseguiti in conformitd con quanto disposto dal
D.Lgs. n. 82/2005, tramite la Piattaforma e, per quanto non previsto dalla stessa, mediante utilizzo del
domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli é-bis, é-ter, 6-quater del D.Lgs. n.
82/2005.

4. TERMINE DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA
La documentazione richiesta, redatta in italiano o comedata di traduzione giurata, deve pervenire
esclusivamente mediante Piattaforma, a pena di esclusione, entro:

le ore 16:00 del giorno 15 settembre 2026

Olire tale termine le offerte saranno escluse in quanto inammissibili ai sensi dell’art. 70, comma 4, leftt.
b) del D.Lgs. n. 36/2023, anche se sostitutive od aggiuntive.

Non verranno considerate valide le offerte presentate attraverso modalitd diverse da quelle sopra
indicate.

6. OGGETTO, IMPORTO

6.1 OGGETTO

L'affidamento ha per oggetto la prestazione dei servizi notarili tecnici per la redazione e la stipula di
un atto pubblico di conferma e sanatoria di menzioni urbanistiche ai sensi dell’art. 46, comma 4, del
D.P.R. n. 380/2001, al fine di sanare le omissioni del precedente atto del 2004 e perfezionare |l
trasferimento della proprietd in capo al Comune del fabbricato sito in Sesto San Giovanni, Via Lama
n. 33 (Foglio 43, Mappale 69)[cite: 2].

6.1. IMPORTO
L'importo complessivo del servizio a base di gara e pari ad € 1.524,01, suddiviso come segue:

¢ Onorario e competenze imponibili: € 720,06 (di cui € 700,00 per onorario professionale, € 19,32
per Cassa Nazionale del Notariato ed € 0,74 per Consiglio Nazionale del Notariato;

o IVA(22%): €158,41;

¢ Anticipazioni esenti (non imponibili ex art. 15 DPR 633/72): € 645,54 (comprendenti Imposta di
Registro € 200,00, Imposta Ipotecaria € 200,00, Tasse Ipotecarie € 35,00, Imposta di Bollo €
155,00, Tassa Archivio Notarile € 4,60, Visure Ipotecarie € 50,94.

e Costi della sicurezza da interferenza: € 0,00.

e Costi della manodopera: Non applicabili / inclusi nelle competenze professionali riservate.

e Contrafto applicato al personale: Incarico libero-professionale reso da Notaio iscritto al relatfivo
Ordine/Ruolo ai sensi della Legge Notarile (L. 89/1913).

L'appalto € finanziato con fondi ordinari di bilancio (Capitolo di spesa 148010).

7. CRITERIO DI AFFIDAMENTO
Affidamento diretto aisensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, previa valutazione di congruitd
del preventivo frasmesso dall'operatore economico individuato

8. DURATA, REVISIONE DEI PREZZI E MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE

8.1 DURATA

La prestazione si concluderd con la rogitazione e la completa trascrizione/registrazione dell'atto pubblico di
conferma entro il termine del 31.12.2026

8.2. REVISIONE DEI PREZZI
Non trova applicazione I'art. 60 del D.Lgs. n. 36/2023 in quanto I'esecuzione del contrafto e
temporalmente prossima alla stipula del medesimo.

8.3 MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE
Non previste.



9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Il concorrente puod proporre offerta purché in possesso dei requisiti di partecipazione come di seguito
indicati. L’'operatore economico aggiudicatario dovrad mantenere il possesso dei requisiti per tutta la
durata dell'appalto.

9.1 REQUISITI GENERALI
(a) Non € ammessa la partecipazione di concorrenti per i quali sussistano:
¢ le cause diesclusione automatica dicuiall’art. 94, commi 1,2, 5e 6 € 95, commi 1 e 2, qualora
accertate, del D.Lgs. n. 36/2023;
e |e condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001;
* qisensi della normativa vigente, ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione
(art 1-bis, comma 14, della Legge 18 oftobre 2001 n. 383 - periodo di emersione dal lavoro
iregolare).

9.2 REQUISITO DI IDONEITA’
Ai sensi dell’art. 100, comma 1, lettera a) del D. Lgs. 36/2023, il concorrente deve:
e essereiscritto al Ruolo dei Notai esercenti e regolarmente iscritto presso il Consiglio Notarile del
Distretto di competenza

10. INDICAZIONI PER L’AVVALIMENTO
Non € consentito I'avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e di idoneita.

11. SUBAPPALTO
Non frova applicazione I'art. 119 del D.Lgs. 36/2023.

12. GARANZIA PROVVISORIA
Aisensi dell’art. 53, comma 1, del D. Lgs. 36/2023 non e richiesta garanzia provvisoria.

13. STEP 1 - BUSTA TELEMATICA AMMINISTRATIVA
L'operatore economico registrato sulla Piattaforma accede all’'interfaccia “Dettaglio” della presente
procedura e quindi all’apposito percorso guidato “Invia offerta” che consente, come primo step, di
predisporre la "busta telematica” contenente la documentazione amministrativa.
All'inferno del percorso guidato I'operatore economico indicare la forma di partecipazione e
inserisce la seguente documentazione amministrativa negli appositi boxes creati dalla stazione
appaltante:

Domanda di partecipazione;

Tracciabilita dei flussi finanziari;

Paftto di integrita.

13.1 Domanda di partecipazione

La Domanda di partecipazione € redatta secondo il modello *“Domanda di partecipazione 2025”
allegato alla presente lettera di invito.

La domanda dovrd essere sottoscritta dal Legale rappresentante.

In caso la domanda sia sottoscritta da un procuratore, il concorrente allega copia conforme
all'originale della procura. Non & necessario allegare la procura se dalla visura camerale del
concorrente risulti I'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore.

13.2 Tracciabilita dei Flussi
Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta (art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445), sottoscritta
digitalmente, da produrre ai fini della legge n. 136 del 13 agosto 2010.

13.3 Patto di integrita
Documento debitamente sottoscritto per accettazione dal concorrente.

14. STEP 2 — BUSTA TELEMATICA TECNICA
Non prevista

15. STEP 3 - BUSTA TELEMATICA ECONOMICA



Come terzo step il concorrente predispone la “busta telematica” contenente la documentazione
economica.

II concorrente indica sulla Piattaforma la propria offerta o conferma il preventivo di spesa
concordato pari ad € 1.524,01 comprensivo di accessori e rivalse dilegge.

Non saranno accettate offerte parziali o condizionate né offerte in aumento rispetto all'importo a
base dell’affidamento.

16. STEP 4 — FIRMA DIGITALE DEL DOCUMENTO DI OFFERTA.

Terminato I'inserimento di valori economici, I'operatore economico deve:

- scaricare dalla schermata a sistema denominata “Firma Digitale del documento”, il Documento
d'offerta in formato pdf riportante le informazioni immesse a sistema, attraverso il tasto “Genera
documento”;
sottoscrivere il gid menzionato documento d’offertq; tale sottoscrizione dovra essere effettuata
tramite firma digitale secondo le modadalitd indicate al paragrafo 20.1.

17. STEP 5 - RIEPILOGO ED INVIO

Al quinto e ultimo step del percorso guidato, I'operatore economico potrd visualizzare il riepilogo di
tutte le operazioni effettuate e le informazioni costituenti la propria offerta. L'operatore economico,
per concludere il percorso guidato ed inviare I'offerta, dovrd cliccare I'apposito tasto “Invia offerta”.
La piattaforma Sintel restituird un messaggio a video dando evidenza del buon esito dell’invio
dell’offerta.

18. SOCCORSO ISTRUTTORIO
Trova applicazione I'art. 101 del D. Lgs. 36/2023 in materia di soccorso istruttorio.

19. MODALITA' DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI AFFIDAMENTO

La verifica della firma digitale e della documentazione amministrativa, ai fini dell’ammissione del
concorrente alla fase successiva della procedura, avrd luogo nei giorni successivi alla scadenza
fissata, presso gli uffici del Comune, in seduta non pubblica.

La gestione telematica della procedura garantisce infatti non solo la tracciabilitd di tutte le operazioni
compiute, tra cuil'apertura dei files inviati dai concorrenti, ma anche la garanzia di immodificabilitda,
segretezza e inviolabilitd delle offerte a salvaguardia dei principi di cui al D. Lgs. 36/2023.

Al termine di tale fase di verifica si procederd all’apertura della busta economica, in caso di
ammissione del concorrente.

Dopo la ricezione delle dichiarazioni come sopra prodotte I'Amministrazione procederd, ai sensi
dell’art. 52, comma 1, del D. Igs. 36/2023.

Essa potrd, per accelerare il procedimento, richiedere all'interessato di indicare I'amministrazione
competente e gli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

20. AGGIUDICAZIONE - GARANZIA DEFINITIVA - STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

L'amministrazione a seguito delle verifiche disporrd per l'aggiudicazione mediante determina
dirigenziale. Non €& richiesta garanzia definitiva ai sensi dell’art. 54, comma 4, D. Igs. 36/2023
considerata I'esiguita dell'importo dell’affidamento e I'affidabilitd dell’operatore economico.

Il contratto verrd concluso per corrispondenza, avvalendosi di quanto consentito dall’art. 18, comma
1, del D. Lgs. 36/2023.

Il contratto non conterrd clausola compromissoria ai sensi dell'art. 213 comma 2 del D. Lgs. 36/2023.

21. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI
Il contratto d'appalto € soggetto agli obblighi in tema di tracciabilitd dei flussi finanziari di cui alla .
13 agosto 2010, n. 136.

22. MODALITA’ DI FATTURAZIONE E PAGAMENTI

Il pagamento del corrispettivo dal Comune al Fornitore verrd effettuato sulla base delle fatture
emesse da quest'ultimo con bonifico bancario, previo accertamento di conformita delle prestazioni
eseguite rispetto alle prescrizioni previste nei documenti confrattuali e dopo l'acquisizione del DURC
attestante la regolaritd contributiva del Fornitore.

Ai sensi dell'art. 4, comma 4, del D. Lgs. 9 ottobre 2002 n. 231, si conviene espressamente che ogni
pagamento avverrd entro 30 (trenta) giorni dalla data di ricevimento, da parte del Comune, della
fattura ad esso trasmessa dal Fornitore.



La fattura dovrd essere emessa in forma elettronica (obbligatoria dal 31 marzo 2015 in forza dell'art.
25 del D.L. aprile 2014 n. 66 convertito con modificazioni dalla L. 23 giugno 2014, n. 89, in attuazione
dell'art. 1, commi da 209 a 213, della Legge 24 dicembre 2007 n. 244), in considerazione dei tfempi
necessari per le verifiche previste dalla legge.

La decorrenza del termine di pagamento sard interrotta nel caso in cui si verifichino motivi di
contestazione che saranno comunicati per iscritto al Fornitore dai Servizi Demografici.

Il Fornitore dovra inviare la fattura in formato elettronico attraverso la piattaforma on line denominata
Sistema di Interscambio (Sdl) gestita dall'Agenzia delle Entrate.

Le modalitd di emissione e trasmissione della fattura elettronica alla P.A. per mezzo del Sdl sono
contenute nell’ Allegato B "Regole tecniche” del Decreto del Ministero dellEconomia e delle Finanze
3 aprile 2013 n. 55.

Sulla fattura elettronica dovrd essere indicato il codice ............... che identfifica il Settore autonomo
relazioni esterne del Comune di Sesto San Giovanni.

Al fine di una corretta gestione della procedura relativa alla fatturazione elettronica, dovrd essere
indicato il regime I'.V.A. a pena di non accettabilitd della fattura da parte dell'Ente.

Le fatture devono riportare inoltre le seguenti indicazioni:

— ilnumero e la data della determinazione dirigenziale di aggiudicazione;

— iriferimenti contabili relativi al centro di costo e all'impegno di spesa;

— il codice CIG (Codice Identificativo Garal);

— il codice IBAN.

Il Fornitore dovrd inoltre inviare alla stazione appaltante, ai sensi dell’articolo 3, comma 7, della Legge
13 agosto 2010 n. 136 sulla tracciabilitd dei pagamenti, una comunicazione contenente gli estremi
identificativi dei conti correnti dedicati alle commesse pubbliche e le generalita e il codice fiscale
delle persone delegate ad operare sugli stessi.

Tutte le spese inerenti e conseguenti l'esecuzione della commessa saranno a carico del Fornitore,
comprese eventuali commissioni bancarie per i pagamenti effettuati framite bonifico.

23. PROTOCOLLO DI LEGALITA - CODICI DI COMPORTAMENTO

Con deliberazione della Giunta Comunale n. 300 del 13 novembre 2012 il Comune di Sesto San
Giovanni ha disposto di aderire al Protocollo di Legalitd predisposto dalla Prefettura di Milano relativo
al fenomeno delle infiltrazioni criminali, la cui sottoscrizione tra le Parti ha avuto luogo in data 11
dicembre 2012.

Nello svolgimento delle attivitd oggetto del contratto di appalto, I'aggiudicatario deve uniformarsi i
principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62, nel
codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel Piano Triennale di Prevenzione della
Corruzione e della Trasparenza (PTPCT), nonché nella sottosezione Rischi corruttivi e trasparenza del
PIAO reperibile al seguente link:
hitps://servizi-sestosangiovanni.e-pal.it/L190/2idSezione=256&id=&sort=&activePage=&search=

24. INFORMATIVA PRIVACY - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il Comune di Sesto San Giovanni fornisce le seguenti informazioni ai sensi dell'art. 13 del Regolamento
UE 2016/679 — Regolamento generale sulla protezione dei dati.

| dati personali sono trattati secondo i principi di liceitd, correttezza e trasparenza.

Sono tfrattatii seguenti dati personali: nome e cognome, luogo e data di nascita, residenza / indirizzo,
codice fiscale, e-mail, telefono, numero documento di identificazione. | dati giudiziari sono oggetto
di trattamento ai fini della verifica dell’ assenza di cause di esclusione ex art. 94 e 95 D. Lgs. n. 36/2023,
in conformitd alle previsioni di cui al codice appalti (D. Lgs. n. 36/2023).

Tali dati sono trattati solo nel caso di procedure di appalto.

Il rifiuto di fornire i dati richiesti potrebbe determinare, a seconda dei casi, I'impossibilitd di ammettere
il concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza
dall'aggiudicazione, nonché I'impossibilitd di stipulare il contratto.

| dati personali sono trattati per I'assolvimento degli obblighi di legge connessi alla normativa in
materia di appalti e contrattualistica pubblica.

| dati forniti dai concorrenti vengono acquisiti dall’ Amministrazione per verificare la sussistenza dei
requisiti necessari per la partecipazione alla gara e, in particolare, delle capacitd amministrative e
tecnico-economiche di tali soggetti, richiesti per legge ai fini della partecipazione alla gara, per
I'aggiudicazione nonché per la stipula del Contratto, per I'adempimento degli obblighi legali ad esso
connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso,
in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e
contrattualistica pubblica.



| dati personali possono essere comunicati o diffusi solo nei casi consentiti dalla normativa.

L'esito del bando verrd diffuso mediante pubblicazione nelle forme previste dalle norme in materia e
aftraverso il sito Internet del Comune, nel rispetto dei principi di pertinenza e non eccedenza.

| dati potrebbero essere trasferiti ad un'organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di
legge.

| dati saranno conservati per tutto il tempo in cui il procedimento puo produrre effetti ed in ogni caso
per il periodo di tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e dei
documenti amministrativi.

Il trattamento e effettuato attraverso I'utilizzazione di strumenti informatici e/o cartacei e/o telematici
Il Titolare del trattamento & il Comune di Sesto San Giovanni, nella persona del Sindaco;

Contafti: Titolare del trattamento: privacy@sestosg.net

Responsabile della protezione dei dati: rod@sestosg.net

L'interessato pud esercitare i diritti di accesso, rettifica, cancellazione, limitazione, opposizione, come
previsto dall'art. 15 all'art. 22 del Regolamento UE 2016/679, inolirando al Titolare del trattamento —
Comune di Sesto San Giovanni nella persona del Sindaco - specifica richiesta, corredata da copia di
documento d'identitd, tramite consegna all'Ufficio Protocollo o via posta R.R. o tramite PEC,
all'indirizzo comune.sestosg@legalmail.it

L'interessato, ricorrendone i presupposti, pud proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati
personali. Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’ offerta e/o la sottoscrizione del
Contratto, il concomrente/aggiudicatario prende atto ed acconsente espressamente al fratfamento dei dati
personali come sopra definito.

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei
confronti delle persone fisiche interessate di cui sono fomiti dati personali nell’ambito della procedura di
affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro dati personali da parte dell’ Amministrazione per
le finalita sopra descritte.

Sesto San Giovanni, 04/08/2026

Il Responsabile Unico del Progetto
Arch. Anfonio Di Giorgio
[Firmato digitalmente]
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